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1 Uvod

11 Tento dokument vyhotovila Mechanika Prosté€jov 97 (dale jako spravce) za Gcelem
splnéni povinnosti informovat zaméstnance jakozto subjekty osobnich udaji o
okolnostech zpracovani jejich osobnich tdaji v ramci jejich pracovniho poméru k
zameéstnavateli ve smyslu ¢l. 13 a 14 Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o
volném pohybu téchto tdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o
ochrané osobnich adaji), (dale jen
~,Narizeni®).

12 Tento dokument se vztahuje na vSechny zaméstnance nachazejici se v pracovnim
poméru k zaméstnavateli véetné téch, ktefi se zaméstnavatelem uzavieli nékterou
z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. VSichni zaméstnanci jsou povinni
se s timto dokumentem seznamit. Spravce je povinen zajistit, aby se vSichni
zaméstnanci s obsahem dokumentu seznamili a poskytnout jim k nému dodateéné
informace pottebné k plnému porozumeéni.

13 Pro Gcely této smérnice se rozumi :

1.3.1 ,osobnimi tudaji“ veskeré informace o idendifikované nebo identifikovatelné
osobé (dale jen subjekt adaji); identifikovalnou fyzickou osobou je fyzicka osoba,
kterou lze primo ¢i neprimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
ideantifikator, napiiklad jméno, identifikacni cislo, lokacni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby;

1.3.2 ,zpracovanim® jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji nebo
soubory udaju, ktery je provadén pomoci automatizovanych postupti, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, prizpisobeni
nebo pozménéni, nahlédnuti, pouziti, zpristupnéni prenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
zniceni;

1.3.3 ,omezenim zpracovani“ oznaceni uloZenych udaji za Géelem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu;

1.3.4 ,profilovanim® jakakoliv forma automatizovaného zpracovani osobnich tudaju
spocivajicich vjejich pouziti khodnoceni nékterych osobnich aspektt
vztahujicich se kfyzické osobé, zejména krozboru nebo odhadu aspekti
tykajicich se jejiho pracovniho vykonu, ekonomické situace, zdravotniho stavu,
osobnich preferenci, zajmd, spolehlivosti, chovani, mista, kde se nachazi nebo
pohybu;
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1.3.8

1.3.9

1.3.10

1.3.11

sevidenci® jakykoliv strukturovany soubor osobnich tdaji pristupnych podle
zvlastnich kriterii, at jiz je centralizovany, decentralizovany nebo rozdéleny podle
funkéniho ¢i zemeépisného hlediska;

~spravcem® fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo
jiny subjekt, ktery sdm nebo spoleéné sjinymi urcuje ucely a prostredky
zpracovani osobnich tdaji; jsou-li icely a prostfedky tohoto zpracovani urceny
pravem Unie ¢i ¢lenského statu, miize toto pravo urcit dotceného spravce nebo
zvlastni kritéria pro jeho urcéeni;

wzpracovatelem® fyzickd nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura
nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro spravce;

~prijemcem® fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefrejné moci, agentura nebo
jiny subjekt, kterym jsou osobni tidaje poskytnuty, at uz se jedna o tieti stranu, ¢i
nikoliv. AvS§ak organy vefrejné moci, které mohou ziskavat osobni tidaje v ramci
zvlastniho Setfeni v souladu s pravem clenského statu, se za prijemce nepovazuji;
zpracovani téchto osobnich tidajt témito organy verejné moci musi byt v souladu
s pouzitelnymi pravidly ochrany tidaj pro dané Gcely zpracovani;

ssouhlasem® subjektu tdaji jakykoli svobodny, konkrétni a jednoznaény projev
viile, kterym subjekt tdaji dava prohlaSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své
svoleni ke zpracovani svych osobnich adaji;

sporuSenim zabezpeceni osobnich udaji“ poruseni zabezpeceni, které vede
k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni, ztrat€ nebo neopravnénému
poskytnuti nebo zpristupnéni prenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych
osobnich udaji;

sudaje o zdravotnim stavu“ osobni tdaje tykajici se télesného nebo dusevniho
zdravi fyzické osoby, véetné udaji o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které
vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

2 Zpracovani osobnich udaji na zakladé zakona

21 ,Spravce je opravnén zpracovavat osobni idaje zaméstnance a jeho
rodinnych prislusnikia v nasledujicim rozsahu:

2.1.1
a)
b)
0

d)
e)
f)
g
h)
)
b))

U zaméstnance:

jméno, prijmeni, rodné prijmeni

datum a misto narozeni, rodné ¢islo

misto trvalého pobytu pripadné prechodného pobytu, pripadné dorucovaci
adresa

nejvyssi dosazené vzdélani, rok a zptisob ukonceni vzdélani, akademicky titul
informace o predchozim zameéstnavateli nebo zaméstnavatelich a délce praxe
udaj o slozkach a vysi vyplacené mzdy a mzdovém zarazeni,

zdravotni pojiSténi (pojiStovna)

socialni pojisténi (cizinci)

pocet déti nebo déti v péstounské péci

statni obéanstvi
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k) 1daje o trestni bezthonnosti
zdravotni znevyhodnéni
D) druh pobiraného diichodu

udaj o zdravotni zptisobilosti zaméstnance k vykonu druhu prace sjednaného
pracovni smlouvou

m) udaje o mire rizik na pracovisti zameéstnance k vykonavanému druhu prace

n) udaj o rezidentstvi

0) udaj o pripravé na budouci povolani nebo studium

p) udaj o dalsi vydélecné ¢innosti

@) udaje o nezdanitelnych castech zakladu dané pro ucely ro¢niho zactovani dané

2.1.2 U rodinnych prislusnikii zaméstnance:
a) prijmeni a jméno manzela/manzelky
b) nézev, adresa zaméstnavatele nebo informace o podnikatelské ¢innosti manzela
/manzelky
¢) udaje o ne/uplatnéni slevy na dani na dité a manzela/manzelku
d) jméno, prijmeni, rodné cislo ditéte
e) udaj o vzdélavaci instituci (Skole) ditéte
f) 1daj o zdravotnim znevyhodnéni ditéte
g) udaj o poradi ditéte pro uplatnéni slevy na dani

Zaméstnanec bere na védomi, Ze zpracovani osobnich tdaji dle tohoto ¢l. 2. je
zpracovanim osobnich tidaji nezbytnym pro splnéni pravnich povinnosti, které se na
zaméstnavatele jakoZzto spravce osobnich udaja vztahuji dle zakoniku préace a
souvisejicich predpisti, dle pravnich predpisti o socidlnim zabezpeceni a zdravotnim
pojisténi a pravnich predpist o dani z pfijmi. K tomuto zpracovani neni zapotiebi
souhlasu zaméstnance. Poskytnuti téchto osobnich daji zaméstnancem je povinné,
pricemz bez téchto tdaji nemutze zameéstnavatel plnit své pravni povinnosti dle
zvlastnich pravnich predpisii, a nemtze tudiZz se zaméstnancem pracovni pomér
sjednat nebo v ném setrvavat.

Specificka zpracovani osobnich tidaji na zakladé pravniho predpisu

2.3.1 Zameéstnanec bere na védomi, Ze za ucelem plnéni povinnosti v oblasti pracovné

24

lékarské péce zpracovava spravce informace o jeho zdravotnim stavu v
rozsahu posouzeni jeho zdravotni zptisobilosti k vykonu prace dle pracovni smlouvy.
Tyto informace predstavuji osobni tdaj zvlastni kategorie, pricemz k jejich
zpracovani pro uvedeny ucel neni zapotiebi souhlasu zaméstnance.

Zpracovavané osobni udaje jsou ziskdny primo od zaméstnance. Osobni udaje dle
tohoto ¢l. 2 jsou spravcem zpracovavany po dobu trvani pracovniho poméru a
nasledné archivovany po jeho ukonéeni po dobu vyzadovanou prislusnymi pravnimi
predpisy stanovujicimi povinnost jejich zpracovani (archivace). Osobni udaje, jejichz
zpracovani po ukonceni pracovniho pomeéru nevyzaduje zadny pravni predpis,
spravee zlikviduje. Udaje, které jsou zpracovavany v listinné podobé, spravce
zpracovava dle pravidel platnych ve spisovém a skarta¢nim radu. Na zakladé€ pisemné
zadosti zaméstnance muze spravce listinné dokumenty po ukoncéeni pracovniho
pomeéru protokolarné predat zaméstnanci.

Osobni tdaje zaméstnance dle ¢l. 2 je spravce opravnén zpracovavat v rozsahu
vyplyvajicim z uvedeného clanku, a to vyhradné za ucéelem plnéni povinnosti
vyplyvajicich z pracovniho pomeéru.



Mechanika Prostéjov 97,
druzstvo

2.6

Osobni udaje dle tohoto ¢l. 2 je spravce povinen predavat prisluSnym organizacim za
ucelem plnéni jeho povinnosti vyplyvajicich z pracovniho pomeéru (prislusnému
spravci dané, poskytovateli zdravotniho pojisténi zameéstnance, organu socialniho
zabezpedeni, exekutoriim, IBP, UP, cizinecké policii, organiim &innym v trestnim
nebo spravnim ftizeni, aj). Poskytnuti téchto tdaji uvedenym subjektim je pro
zameéstnavatele povinné.

3 Zpracovani osobnich udaji na zakladé opravnéného zajmu
zameéstnavatele

31

Zpracovani dalsich identifika¢nich a popisnych tdajti v rdmci pracovnépravni
dokumentace

3.1.1  Spravce je dale opravnén zpracovavat nasledujici osobni idaje zaméstnance:

3.1.2

3.2

33

a) Cislo obcanského prikazu

b) telefonni ¢islo sluzebni, e-mailova adresa

¢ jazykové znalosti a druh pripadné absolvované jazykové zkousky

d) informace, které zaméstnanec uvedl ve svém profesnim Zivotopisu, poskytnutém
zaméstnavateli

e) identifika¢éni idaje osobniho vozidla zameéstnance pro dcely vjezdu do arealu
druzstva a pro ucely vyactovani cestovnich nahrad (stejné tak kopie havarijni
pojistky a kopii velkého technického priikazu)

Udaje dle ¢l. 3.1.1 spravee zpracovava pro téely jeho opravnénych zajmé jakozto
spravce osobnich 1udaji, kterymi je zajem na dostateéné identifikaci a
dosazitelnosti zaméstnancti, na zajisténi jejich bezpeénosti a na zjisténi odpovidajici
urovné kvalifikace zaméstnanct a jejim dal$im prohlubovani. Pro toto zpracovani
osobnich dajii neni zapotiebi souhlasu zaméstnance. Poskytnuti téchto udaji je
pro zaméstnance povinné, pricemZz bez jejich poskytnuti nemusi byt spravce
schopen splnit zakladni podminky k zajiSténi jeho opravnénych zajmu dle tohoto
clanku.

Zpracovani portrétnich fotografii zaméstnance za ticelem jeho identifikace

Spravce je opravnén vyzadovat portrétni fotografii zaméstnance pro ucely jejiho
umisténi na identifika¢ni kartu. Toto zpracovani podoby zaméstnance je
provadéno za tucelem vykonu opravnénych zajmt zaméstnavatele, spocivajicich
vzajmu o spolehlivou identifikaci pracovnikt postovni sluzby.

Zpracovavané osobni tidaje dle tohoto ¢lanku jsou ziskdny primo od zaméstnance.
Osobni udaje jsou zaméstnavatelem zpracovavany po dobu nezbytnou k realizaci
opravnéného zajmu zameéstnavatele, vyplyvajiciho z jednotlivych ptipadi zpracovani.
Osobni tudaje, na jejichz zpracovani jiZz neni opravnény zajem, zameéstnavatel
neprodlen€ vymaze.

Zpracovani osobnich tdaji na zakladé opravnéného zajmu spravce nemize byt
provadéno v pripadeé, ze nad nim v pripadé konkrétniho zpracovani prevazuji zajmy
nebo zakladni prava a svobody zaméstnanct. V ptipad€, Ze ma zaméstnanec za to, Ze
jeho zajmy ¢i prava a svobody pii zpracovani jeho osobnich tdaji prevazuji nad
opravnénymi zajmy spravce, je opravnén se na spravce obratit ve smyslu ¢l. 7.3.



Mechanika Prostéjov 97,
druzstvo

4 Zpracovani osobnich udaji na zakladé plnéni smluvni povinnosti
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Spravce zpracovava identifika¢éni osobni tidaje zaméstnancii, jimz bylo na zakladé
dohody s témito zameéstnanci pridé€leno k uzivani telefonni déislo, v rozsahu
nezbytném pro evidenci telefonnich cisel a thrady nakladi za telekomunikacéni
sluzby. Pristup k takto zpracovavanym osobnim tdajim ma pouze povéreny
pracovnik .

Zpracovavané osobni tdaje dle tohoto ¢lanku jsou ziskadny primo od zaméstnance.
Osobni ddaje jsou spravcem zpracovavany po dobu nezbytnou k realizaci prav a
povinnosti ze smluvniho vztahu uzavieného se zameéstnancem, a dale po dobu
nezbytnou ke splnéni pravnich povinnosti zaméstnavatele souvisejicich s plnénim
smlouvy (zejména povinnost archivace tcéetnich doklad). Osobni tdaje, u nichz
skoncila platnost smluvniho vztahu a jejichz uchovani jiz nezaklada pravni povinnost,
spravce neprodlené vymaze. Udaje, které jsou zpracovavany v listinné podobé, miize
spravce po uplynuti doby zpracovani predat zaméstnanci.

5 Zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu zaméstnance

51

5.1.1

Podpisem dodatku o zpracovani osobnich tdaji v souvislosti s uzavirenim pracovni
smlouvy, pfip. dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti, miize
zameéstnanec udélit spravci souhlas se zpracovanim jeho osobnich tudaji v
nasledujicim rozsahu a k nasledujicim ucéeltim:

pouziti fotografie zaméstnance a jeho jména, prijmeni a akademického titulu pro
marketingové a propagaéni tUcely zaméstnavatele, zejména formou tisténych
prezentacnich materialt distribuovanych a zpristupnovanych tretim osobam

O kazdém zamysleném pouziti osobnich udajt zaméstnance dle bodu 5.1.1. je spravce
povinen zameéstnance informovat. Osobni udaje dle ¢l. 5.1.1 jsou ziskany od
samotného zaméstnance.

Souhlas dle tohoto ¢lanku 5 je udélen na dobu trvani pracovniho poméru
zameéstnance, zaméstnanec je nicméné opravnén souhlas kdykoliv odvolat pisemnym
sdélenim svému nadrizenému zaméstnanci nebo osobé povérené v ramci spravce
vedenim agendy osobnich tdaji. Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost
zpracovani osobnich udaji do okamziku odvoldni. Neudéleni nebo odvolani
souhlasu nema zadny vliv na prava a povinnosti zaméstnance a spravce z
pracovniho pomeéru.

Spravce je opravnén zpristupnit osobni tdaje zaméstnance verejnosti formou
materialt vytvorenych v rameci Gcelt dle ¢l. 5.1.1. Déle je spravce opravnén poskytnout
takto zpracovavané osobni udaje externimu poskytovateli marketingovych a
tiskovych sluzeb pro uéely vyroby materialt dle ¢l. 5.1.1.
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Informace o0 podminkach  zpracovani osobnich udaja

zameéstnavatelem

Spravce je opravnén zpracovavat osobni tudaje zaméstnance manualné nebo
automatizované prostiednictvim opravnénych zameéstnanci zaméstnavatele nebo
prostirednictvim specializovaného poskytovatele, nachazejiciho se v postaveni
zpracovatele osobnich tdaji (zejména poskytovatelé informacnich systémd,
pouzivanych ke zpracovani osobnich tdajti, majicich pristup k prislusnym databazim
v ramci servisni ¢innosti). Osobni idaje jsou zpracovavany ve formé elektronickych
databazi na zabezpecéenych datovych ulozistich zaméstnavatele a v listinné podobé
v ramci osobnich spisti jednotlivich zaméstnanci s omezenym piistupem tietich
osob.

Spravce nema zavedenu interni pocitacovou sit. VSechny pocitace jsou vybaveny
antivirovym programem a data uloZena v jednotlivych poéitacich jsou pro pripad
napadeni nebo znic¢eni PC archivovana na externich harddiscich, které spravuji vzdy
jejich uzivatelé. Kazdy uzivatel PC méa nastaveno vstupni heslo, bez néjz neni mozno
se k ulozenym datim dostat. Uréeni pracovnici smi s osobnimi daty zaméstnanci
pracovat pouze v kancelari. Je zakazano ukladani na flush disky nebo jina zaznamova
média, jejich vynaSeni nebo zasilani na soukromé e-mailové adresy. Vyjimkou je
komunikace s Ufadem prace CR, ktery si miiZze vyzadat dodani velkého objemu dat
v elekronické podobé a zasilani formulait/dokladi jednotlivym zaméstnancim na
vyzadani (napt.zaslani vyplatni pasky na potvrzenou e-mailovou adresu konkrétniho
zameéstnance).

Spravce osobnich tdaji uzavirda smlouvy o zpracovani osobnich udaji s externimi
dodavateli sluzeb jako servis softwaru a IT, tucetnictvi , poradenstvi v oblasti
managementu kvality nebo skoleni, které upravuji pravidla nakladani s osobnimi
udaji zpracovavanymi pri vlastnim vykonu ¢innosti.

Informace o pravech zaméstnance v ramci zpracovani osobnich
udaju
Zameéstnanec ma pravo pozadovat na spravci, aby mu poskytl pristup k
osobnim udajim ve formé vypisu vSech zpracovavanych osobnich tdajt ve vztahu k
jednotlivym Gcelim zpracovani. Zaméstnanec je rovnéz opravnén pozadovat
informaci o zpracovatelich, zpracovavajicich na zakladé smluv se spravcem jeho
osobni udaje, o prijemcich jeho osobnich tdaji, dobé uloZeni jeho tidaji a zdroji
poskytnuti jeho osobnich dajii, pokud nebyly ziskany pfimo od zaméstnance.

V pripadé, ze se zaméstnanec domniva, Ze spravce jeho osobni tdaje zpracovava v
rozporu s pravnimi predpisy, je opravnén na spravci pozadovat vysvétleni a sjednani
napravy. Zpracovava-li spravce nepiresné osobni tdaje zaméstnance, je zaméstnanec
opravnén pozadovat jejich opravu.

Zameéstnanec je opravnén pozadovat na spravci vymaz jeho osobnich tdajd, pokud
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tyto osobni udaje prestaly byt potiebné pro vymezené Gcely zpracovani, zaméstnanec
odvolal sviij souhlas se zpracovanim osobnich tudaji (byl-li udélen) a pro toto
zpracovani neexistuje zadny jiny dtvod, dale pokud zaméstnanec vznesl namitky
proti zpracovani osobnich idaji a neexistuji zadné prevazujici divody pro zpracovani
a v pripadé, ze osobni udaje byly zpracovany protipravné.

Zameéstnanec je opravnén pozadovat na spravci omezeni zpracovani osobnich tdajt v
pripadé, kdy zaméstnanec popira presnost zpracovavanych osobnich tidajii, a to na
dobu pottebnou k tomu, aby zaméstnavatel mohl piesnost zpracovavanych tdaja
oveérit, nebo je zpracovani osobnich tidaji dle zaméstnance protipravni a tento odmita
provedeni vymazu osobnich udaji a 7zada o omezeni jejich pouziti, nebo
zaméstnavatel osobni tdaje nepotiebuje pro stanovené tucely zpracovani, ale
zameéstnanec je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokt nebo
zaméstnanec vznesl namitku proti zpracovani, do doby, nez bude ovéreno, zda
opravnéné divody spravce prevazuji nad opravnénymi diivody zaméstnance.

Zameéstnanec je opravnén vznést namitku proti zpracovani jeho osobnich udaji
zpracovavanych na zakladé opravnéného ziajmu spravce. Spravce je na zakladé
namitky povinen zpracovani tdaji ukoncit, ledaze prokaze, ze dtvod zpracovani
spocivajici v ochrané jeho zajmu ptrevazuje nad zajmy a svobodami zaméstnance.

V pripadé podezieni, Ze spravce zpracovava osobni udaje zaméstnance v
rozporu s pravnimi predpisy nebo nevyhovi-li zaméstnavatel nékterému z vyse
uvedenych pozadavkii zaméstnance, je zaméstnanec opravnén podat stiznost
dozorovému organu, kterym je Utad pro ochranu osobnich tidajti (www.uoou.cz).

Préava dle tohoto dokumentu miize zaméstnanec uplatnit nasledujicimi zptisoby:

- 0sobné u personalisty na adrese Budovcova 10, Prostéjov na zakladé predlozeni
platného obc¢anského pritkazu

- elektronicky prostrednictvim datové schranky

- e-mailem s elektronickym podpisem, zalozeném na kvalifikovaném certifikatu
vydaném certifika¢ni autoritou uznavanou v CR

Vyhodnoti-li spravce zadost zaméstnance jako zjevné nedivodnou nebo nepfimeérenou,
zejména je-li tymz zaméstnancem podavana opakované, odmitne zZadosti vyhovét.

8 Postovni sluzby

84

82

Spravce je poskytovatelem postovnich sluzeb podle zdkona 29/2000 Sb., v platném
znéni. Jeho osvédceni je zapsano pod poradovym ¢. 7 v evidenci Telekomunikac¢niho
uradu.

Uéely zpracovani osobnich tidajii jakoZ i informace o pravnich titulech véetné
opravnénych zajmu spravce jsou vzdy vyjadieny v uzaviené smlouvé mezi spraveem a
klientem. V ramci uzavirané smlouvy mezi spravcem a klientem dochazi také ke
zpracovani osobnich 1daji za tucelem plnéni povinnosti spravce vyplyvajicich
z pravnich predpist (daniového zakona a pripadné dalSich vefejnopravnich predpist)
a dale za ucelem opravnénych zajma spravce. Opravnénym zajmem spravce je
zejména predchazeni podvodim nebo také vedeni evidence klientd spravce. Pro
eviden¢ni Gcely zaznamenéiva spravce pouze zakladni identifikacni udaje klientd.
V pripadech, kdy spravce potiebuje zpracovat osobni tidaje zdtvodu vykonu a
obhajoby pravnich naroki (reklamacni fizeni, feSeni soudniho sporu), jedna se také o
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zpracovani osobnich tidaji za Gcely opravnéného zajmu spravce.

Ve vSech pripadech, kdy spravce zpracovava osobni tidaje na zakladé vyjadreného
opravnéného zajmu, je pravem klienta podat proti takovému zpracovani namitku.
V pripadé kladného posouzeni spravcem podané namitce klienta vyhovi.

VSechny udaje, které spravce zpracovava, jsou nalezité zabezpeCeny za pouziti
organizacné technickych opatreni.

Predant osobnich udajii do zahrani¢i

K predani osobnich tidaji do zahranic¢i miize dojit dojit pouze pii podani zakaznika,
ktery adresuje do zahranié¢i posStovni zasilku. V takovém pripadé je predani osobnich
udaji do zahrani¢i nezbytné pro splnéni postovni smlouvy mezi zadkaznikem a
spravcem. Osobni tdaje vrozsahu jméno, prijmeni a adresa jsou predavany také
opravnénym zahrani¢nim postovnim operatortiim a celnim organtim pro tcely celniho
Fizeni vzemi urcené zakaznikem, a to za ucelem zlepSeni a usnadnéni zajiSténi
provozni a narodni bezpecnosti a vymahatelnosti prav v souladu s vnitrostatnimi
pravnimi predpisy a pravidly International Post Corporation.

Straznt sluzba

V ramci vykonu strazni sluzby zpracovavaji pracovnici ostrahy druzstva osobni adaje
navstév hlidanych objektd zakaznika=spravce osobnich tdaji a to vrozsahu
nezbytném pro zajisténi radného poskytovani sluzeb. Jedna se o jméno, prijmeni,
¢islo obc¢anského prikazu. Predmétem zpracovani osobnich tdaji tedy nejsou zadné
citlivé tidaje ve smyslu Natizeni. Ukolem pracovnikii ostrahy je vybrana data evidovat
v predepsané struktutfe do zaznamové dokumentace (zejména kniha navstév, kniha
vozidel) dle pokynii zobjektové smeérnice pro vykon ostrahy, schvalené vzidy
majitelem objektu. Zaroven vramci svych pracovnich povinnosti na vybranych
pracovistich obsluhuji kamerovy systém CCTV (primyslové kamery bez zaznamu)
instalovany majitelem objektu za ic¢elem zajisténi dohledu nad bezpecnosti provozu
ve vybranych c¢astech aredlu. VSichni pracovnici ostrahy jsou povinni se ridit
smérnicemi pro vykon ostrahy a provoznim fadem druzstva, zachovavat mléenlivost o
osobnich udajich, které zpracovavaji ptfi vykonu sluzby a zabezpecit provedenou
zaznamovou dokumentaci proti neopravnénému pristupu k témto osobnim tdajim.
Pripadné porusSeni povinnosti a unik tdaji jsou povinni bezodkladné hlésit
nadrizenému pracovnikovi.

Provoz ¢erpacich stanic LPG

104 Vramci ¢innosti spravce v oblasti provozu cCerpacich stanic LPG je poskytovana

11

klientim moZnost Gcastnit se ,, Vérnostniho programu pro zakazniky ¢erpacich stanic
LPG*®. ,Bez souhlasu s poskytnutim dale uvedenych osobnich udaji klientem neni
mozno se tohoto programu ucastnit. Pro nakladani s osobnimi tidaji klientd — jméno,
prijmeni, e-mailova adresa, cislo mobilniho telefonu, SPZ vozu, mnozstvi
nacerpanych litrti a poc¢et bodii na Gc¢tu plati pravidla uvedena v bodu 7 této smérnice.

Ostatni predméty podnikani v ramci platnych zivnostenskych opravnéni

Vramci ¢innosti spravce voblasti ostatnich predmétd podnikani dle platnych

zivnostenskych opravnéni jsou zpracovavany osobni tdaje fyzickych a pravnickych
osob v nové uzaviranych smlouvach. Pro nakladéani s osobnimi tidaji klienti — jméno,
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piijmeni, nazev, IC, DIC, datum narozeni, adresa, sidlo, ¢islo OP, ¢&islo Fidi¢ského
priikazu, e-mail plati pravidla uvedena v bodu 7 této smeérnice.

12 Zavérecna ustanoveni

121 V pripadé, Ze spravce zacne se zpracovavanim osobnich udaji poskytnutych
zaméstnancem k jinym Gcelim, nez které vyplyvaji z tohoto dokumentu, neprodlené
o této skuteCnosti informuje prislusné zameéstnance, informuje je o jednotlivych
aspektech zpracovani a v pripadeé, ze je ke zpracovani k tomuto ucelu vyzadovan
souhlas zaméstnance, o tento souhlas zaméstnance pred zapocetim zpracovani
pozada. V pripadé, Ze zaméstnanec souhlas neudéli, neni spravce opravnén s
dalsim zpracovanim osobnich udaji zadit, neni-li dan jiny pravni zaklad zpracovani.

122 Tento dokument je nepfretrzité dostupny vSem zameéstnancim u personalistky.
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